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San Miguel Agreda de Mocoa, Mayo 15 de 2020 
 

 
 

INFORME SEMANAL 
Seguimiento del Copasst o Vigía de Seguridad y Salud en el Trabajo 

 
 
Asunto: Medidas de prevención y contención de contagio con el coronavirus COVID-19 en el sector salud. 

 
 

SEMANA 1  : Del 11 al 15 de Mayo del 2020 
RESPONSABLE  : Vigía de Seguridad y Salud en el Trabajo 
FUENTE  : Plan de Contingencias COVID-19 
FECHA DEL INFORME : 15 de Mayo del 2020 
 
 
Teniendo en cuenta Que: 
 

 Desde el 02 de Enero del año 2020, OPTICA FAMILIAR E.U., identificada con NIT: 846004074-2, no 

cuenta con el personal suficiente para seguir conservando el Comité Paritario de Seguridad y Salud en 

el Trabajo, ya que solo se cuenta con una base de empleados de siete (7) personas, razón por la cual 

nos vemos en la necesidad de nombrar un Vigía de Seguridad y Salud en el Trabajo, con las mismas 

responsabilidades del Copasst y que velará por el cumplimiento de las medidas preventivas orientadas, 

de orden nacional, departamental, distrital y local para salvaguardar la salud de los empleados de la 

IPS, frente a la emergencia sanitaria por contagio del COVID-19 que atraviesa el país. 

 

 Desde el día 13 de Abril del año 2020, OPTICA FAMILIAR E.U., implementó y adaptó el Plan de 

Contingencias COVID-19 ante la emergencia sanitaria, que obligó a la IPS  a realizar una reorganización 

institucional que le permitiera prestar el servicio mediante estrategias adheridas a los lineamientos 

para la prevención del contagio por COVID-19. 

 
 

Se refiere lo siguiente: 
 

 Alcance del Plan de Contingencias COVID-19 
 
Aplica para todas las sedes de OPTICA FAMILIAR E.U., todos los procesos y áreas de la institución, personal de 
la óptica, paciente y sus familiares. 
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 Metas establecidas en el Plan de Contingencias COVID-19 
 
 

METAS % DE CUMPLIMIENTO 

Adherencia al 100% de las directrices 
establecidas para los prestadores de servicios 
de salud. 

100% 

Que el 100% del personal cuente con los 
elementos de protección necesarios según el 
área y el riesgo. 

100% 

Socializar con el 90% del personal el presente 
Plan de Contingencias Covid-19. 

90% 

Reporta el 100% de los casos que cumplan con 
la definición de caso. 

No se han presentado casos sospechosos 
durante la primera semana. 

 
 

 Estimaciones: 
 
En referencia al asunto del oficio recibido por parte del área de Inspección del Trabajo y Seguridad Social, se da 
respuesta a las preguntas planteadas en el marco del seguimiento a las medidas de prevención y contagio con 
el coronavirus COVID-19 en el sector salud, en particular en la IPS OPTICA FAMILIAR E.U. 
 
Preguntas: 
 

1. Se ha identificado la cantidad de los EPP a entregar de acuerdo con número de trabajadores, cargo, 

área y nivel de exposición al riesgo por COVID-19?: R/ta: SI 

 
Evidencia: Base de trabajadores por nivel de exposición y cantidad de EPP entregados. 

 

BASE DE TRABAJADORES  

NOMBRES CARGO 
TIPO DE 

VINCULACIÓN 
AREA DE 
TRABAJO 

SEDE DE 
TRABAJO 

NIVEL DE 
EXPOSICIÓN 

Víctor Hernán López Fajardo Optómetra 
Contrato 

indefinido 
Asistencial Mocoa DIRECTO 

María Bárbara Gordillo Guzmán 
Auxiliar de 

Ventas 
Contrato 

indefinido 
Atención al 

Usuario 
Mocoa DIRECTO 

Marcy Leidi Caicedo Valencia 
Auxiliar 

Contable 
Contrato 

indefinido 
Administrativa Mocoa INDIRECTO 

 
Marlit Yajaira de la Cruz Caicedo 

Auxiliar de 
Cuentas 
Médicas 

Contrato 
Indefinido 

Administrativa Mocoa INDIRECTO 
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Yina Raquel Toro Ortiz 
Auxiliar de 

ventas 
Contrato 

Indefinido 
Atención al 

Usuario 
Puerto 

Asís 
DIRECTO 

Jennifer Janeth López Parra Optómetra 
Prestación de 

Servicios 
Asistencial 

Valle del 
Guamuéz 

DIRECTO 

Andrea Magaly Betancour Díaz 
Auxiliar de 

Ventas 
Contrato 

Indefinido 
Atención al 

Usuario 
Valle del 
Guamuéz 

DIRECTO 

 
 

NOMBRES CARGO 
CANTIDAD DE EPP REQUERIDOS Y ENTREGADOS  

(Cubrebocas antifluído lavable) 

Víctor Hernán López 
Fajardo 

Optómetra 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

María Bárbara Gordillo 
Guzmán 

Auxiliar de 
Ventas 

Bata antifluído manga 
larga 

2 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas 1 

Marcy Leidi Caicedo 
Valencia 

Auxiliar 
Contable 

Bata antifluído manga 
larga 

N/A 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas N/A 

Marlit Yajaira de la Cruz 
Caicedo 

Auxiliar de 
Cuentas 
Médicas 

Bata antifluído manga 
larga 

N/A 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas N/A 

Yina Raquel Toro Ortiz 
Auxiliar de 

ventas 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

Jennifer Janeth López 
Parra 

Optómetra 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

Andrea Magaly 
Betancour Díaz 

Auxiliar de 
Ventas 

Bata antifluído manga 
larga 

2 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas 1 

 

 

 
2. Los EPP entregados cumplen con las características establecidas por el Ministerio de Salud y Protección 

Social?: R/ta: SI 

 

Evidencia: Ver adjunto Orden de compras y Ficha Técnica de EPP. 
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3. Se está entregando los EPP a todos los trabajadores de acuerdo al grado de exposición al riesgo?: R/ta: 

SI 

Evidencia: Formato entrega de EPP al personal de Optica Familiar E.U., debidamente firmado por cada uno de 
ellos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
4. Los EPP se están entregando oportunamente?: R/ta: SI 

 

Evidencia: Formato entrega de EPP al personal de Optica Familiar E.U., con fecha de entrega que coincide con 
la fecha de implementación del Plan de Contingencias COVID-19. 
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5. Se está garantizando la entrega de los EPP en la cantidad y reemplazo de uso requerido?: R/ta: SI 

 
En el Plan de Contingencias COVID-19, se especifica y se justifica la cantidad y frecuencia de entrega de los EPP 
al personal expuesto al riesgo de contagio, el cual se irá garantizando de manera individual según necesidad de 
cambio. 
 
Evidencia: cantidad de EPP requeridos y entregados. 
 

NOMBRES CARGO 
CANTIDAD DE EPP REQUERIDOS Y ENTREGADOS  

(Cubrebocas antifluído y lavable) 

Víctor Hernán López 
Fajardo 

Optómetra 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

María Bárbara Gordillo 
Guzmán 

Auxiliar de 
Ventas 

Bata antifluído manga 
larga 

2 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas 1 

Marcy Leidi Caicedo 
Valencia 

Auxiliar 
Contable 

Bata antifluído manga 
larga 

N/A 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas N/A 

Marlit Yajaira de la Cruz 
Caicedo 

Auxiliar de 
Cuentas 
Médicas 

Bata antifluído manga 
larga 

N/A 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas N/A 

Yina Raquel Toro Ortiz 
Auxiliar de 

ventas 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

Jennifer Janeth López 
Parra 

Optómetra 
Bata antifluído manga 

larga 
2 

Cubrebocas convencional o 
antifluído 

2 Monogafas 1 

Andrea Magaly 
Betancour Díaz 

Auxiliar de 
Ventas 

Bata antifluído manga 
larga 

2 
Cubrebocas convencional o 

antifluído 
2 Monogafas 1 

 

 
6. Se ha planeado lo necesario para contar con suficiente inventario que garantice la disponibilidad 

requerida para la entrega completa y oportuna de los EPP?: R/ta: SI 

 
Evidencia: 
 

 Ver Formato de Adquisición de Dispositivos Médicos adquiridos con la cantidad suficiente para cubrir la 

base de empleados que tiene la óptica, adicional por la emergencia se adquirieron en cantidad 

necesaria, las batas antifluído para cada uno del personal expuesto al riesgo que son reutilizables y los 

tapabocas antifluído que también son reutilizables. 
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 El Plan de Contingencias especifica el presupuesto detallado y destinado para la adquisición de EPP 

reutilizables y no reutilizables, que se adquirirá a lo largo de la emergencia y que está sujeto a cambios 

o adiciones de requerirse. 

 
 

7. Se coordinó con la ARL el apoyo requerido para contar con los EPP necesarios de acuerdo con lo 

dispuesto en el Decreto 488, Decreto 500 y Circular 29 del 2020 expedidos por el Ministerio del 

Trabajo?: R/ta: SI 

 
 

Evidencia: 
 

 Ver oficio de solicitud de EPP a la ARL POSITIVA y oficio de invitación para la reunión semanal 

de verificación de las estrategias implementadas para hacerle frente a la emergencia sanitaria 

y proteger la salud de usuarios y empleados. 

 

 Así mismo ver oficio de respuesta a la invitación que se le hizo a la ARL POSITIVA, que por falta 

de comunicación clara entre ambas partes sobre las herramientas que se utilizarían para 

llevarse a cabo la visita por parte de la ARL, no se pudo efectuar en la primera semana de 

seguimiento. 

  

Conclusiones: 

 

Del seguimiento a las medidas de prevención y contención de contagio con el coronavirus COVID-19, 

implementadas en la IPS OPTICA FAMILIAR E.U., a través del Plan de Contingencias COVID-19 y como vigía de 

Seguridad y Salud en el Trabajo, que vela por la salud de los empleados, en especial durante la emergencia 

sanitaria que vive el país, se puede concluir en esta primer semana de seguimiento que: el porcentaje de 

cumplimiento de las medidas de bioseguridad para proteger a los trabajadores del contagio del virus, es de un 

95%, quedando un 5% pendiente debido a la falta de coordinación con la ARL POSITIVA, para obtener la 

asesoría y asistencia técnica en lo relacionado con los riesgos de contagio del COVID-19, el apoyo en el 

suministro de los EPP para el personal expuesto al riesgo y el visto bueno en cuanto a la efectividad de las 

medidas implementadas. 

 

 

Atentamente, 

 

 

MARCY LEIDI CAICEDO VALENCIA 

Vigía de Seguridad y Salud en el Trabajo 

Optica Familiar E.U. 


